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DECRETO N° 25.077 DE 24 DE FEVEREIRO DE 2005

Consolida as normas sobre a concessao de
diarias e passagens na Administragao
Municipal Direta e Indireta e da outras

providéncias.

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuigdes legais

que lhe sado conferidas pela legislagao em vigor,

CONSIDERANDO os arts. 135 e 136 da Lei n° 94, de 14 de marco de 1979,

DECRETA

Art. 1° O servidor do Municipio do Rio de Janeiro que se deslocar, em objeto de
servigo, para qualquer parte do territério nacional ou do exterior, fara jus a percepgéao
de diarias para cobrir despesas de hospedagem, alimentagéo e locomogao urbana.

§ 1° A diaria, cujo valor € o constante da Tabela de Diarias — Anexo | deste Decreto,
sera paga por dia de afastamento do domicilio, garantindo-se a inclusdo da data de
saida e da chegada.

§ 2° No caso em que o deslocamento no ambito do territério nacional ndo implique em
pernoite, ou no ultimo dia este seja dispensavel, o valor da diaria sera reduzido a
metade.

§ 3° As diarias para o exterior serdo pagas em reais, correspondendo ao fixado em
dolar na referida Tabela, utilizando para a conversao a cotagdo comercial de venda da
data mais proxima da viagem.

§ 4° Para efeito do calculo do valor das diarias aplicar-se-a o correspondente ao Cargo
em Comissdo mais proximo de sua remuneracdo as Assessorias Especiais do

Gabinete do Prefeito.
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§ 5° Nos casos em que o servidor se deslocar acompanhando, na qualidade de
assessor, servidor de cargo superior ao seu, fara jus a diaria no mesmo valor atribuido
a autoridade acompanhada.

Art. 2° Nao serao concedidas diarias e passagens quando as despesas decorrentes do
deslocamento do servidor forem totalmente atendidas por instituicbes estranhas ao
Municipio.

Paragrafo unico. Quando somente parte das despesas decorrentes do deslocamento
for atendida por instituicdes estranhas ao Municipio, o servidor tera direito, conforme o
caso, a:

| - passagens para possibilitar seu deslocamento de ida e volta;

Il - valor de meia diaria para cobrir somente as despesas com alimentacdo ou somente
as despesas com hospedagem,;

Art. 3° As diarias e passagens serao concedidas pelas autoridades elencadas no art.
110 do Regulamento Geral do Codigo de Administracdo Financeira e Contabilidade
Publica do Municipio do Rio de Janeiro (R.G.C.A.F.), aprovado pelo Decreto n° 3.221,
de 18 de setembro de 1981, e republicado pelo Decreto n © 15.350, de 6 de dezembro
de 1996.

§ 1° No caso de viagem ao exterior a concessao de diarias e passagens deve ser
submetida previamente ao Prefeito com a devida justificativa.

§ 2° No caso previsto no paragrafo anterior, s6 poderdo se deslocar, no maximo, 2
(dois) servidores por secretaria ou entidade, podendo ser estendido este limite com a
autorizacao expressa do Prefeito, a vista de justificativa.

Art. 4° O documento propondo o afastamento e requisitando as diarias devera conter,
obrigatoriamente, dentre outros, o nome do servidor, o cargo ou a fungdo, a matricula,
o local onde sera prestado o servi¢o, a descrigao sintética da tarefa a ser executada, o
prazo provavel de afastamento e a importancia total a ser paga, conforme Anexo Il

§ 1° O prazo para contagem da concessao de diaria sera iniciado na data em que for
comecgar o objeto do servico ou, no maximo, um dia antes desta data, quando for
necessario o deslocamento antecipado do servidor por motivo de distancia,

devidamente justificado no processo de concessao.
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§ 2° As propostas de concessao de diarias, quando o deslocamento iniciar-se a partir
de sexta-feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, seréo
expressamente justificadas.

Art. 5° Os procedimentos de concessdo de diarias, bem como das respectivas
passagens deverdo ser iniciados concomitantemente.

§ 1° Independentemente da forma de pagamento, nos bilhetes de passagens devera
constar a seguinte informacéo: "PAGAMENTO A CONTA DE RECURSOS PUBLICOS.
REEMBOLSAVEL EXCLUSIVAMENTE AO ORGAO REQUISITANTE OU
COMPRADOR".

§ 2° Sempre que as condicbes de custo/categoria relativas a passagens aéreas
internacionais forem semelhantes, todos os 6rgdos da Prefeitura devem priorizar as
Empresas cujo percurso, com saida do Aeroporto e volta para o Aeroporto
Internacional do Rio de Janeiro, seja direto.

Art. 6° Na hipotese de ser autorizada a prorrogacédo do prazo de afastamento, o
servidor fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao periodo prorrogado, observadas as
normas deste Decreto.

Art. 7° Serao restituidas pelo servidor, dentro de 03 (trés) dias uteis, a contar da data
do retorno, as diarias excedentes ao periodo de afastamento.

Paragrafo unico. Quando, por qualquer circunstancia, ndo se efetivar o deslocamento,
o servidor restituira, no prazo estabelecido no “caput” deste artigo, o valor das diarias
percebidas e os bilhetes das passagens nao utilizados.

Art. 8° O servidor ficara obrigado a apresentar a autoridade que propbs seu
afastamento, no prazo de 10 (dez) dias a contar de seu regresso, relatorio das
atividades desenvolvidas, bem como devolver a Diretoria de Administragdo ou érgéo
equivalente na Administracdo Direta e Indireta os cartdes de embarque referentes a
viagem.

§ 1° As viagens de representatividade municipal ao exterior, pagas pela Prefeitura,
devem gerar um relatério interno detalhado para controle do titular da respectiva

Secretaria e um relatério externo sintético, para conhecimento de todos os 6rgaos.
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§ 2° Os 6rgaos da administracao indireta encaminharao o relatério interno ao titular da
Secretaria no qual a entidade esteja vinculada.

§ 3° O relatério externo, de que trata o “caput” deste artigo, deve ser, simultaneamente,
remetido ao Gabinete do Prefeito para conhecimento e publicado no Diario Oficial, no
espaco proprio de cada Secretaria.

§ 4° A Controladoria Geral do Municipio deve expedir, mensalmente, relatorio
consolidando as viagens de estudo e de representacdo de que trata o art. 1° deste
Decreto, acompanhando a publicagcéo dos referidos relatérios em Diario Oficial.

Art. 9° A autoridade que conceder passagens e/ou diarias em desacordo com as
normas estabelecidas neste Decreto respondera solidariamente pela reposicao
imediata das importancias pagas, sem prejuizo das medidas administrativas cabiveis.
Art. 10. O processo de diarias somente sera arquivado com a devolugéo do cartdo de
embarque da passagem aérea correspondente.

Art. 11. A Controladoria Geral do Municipio procedera a revisao dos procedimentos de
controle da concessao de diarias, com o objetivo de racionalizagdo e eliminagao
daqueles cujos custos nao se justifiquem.

Art. 12. Em 2005, o valor a ser gasto, em despesas com viagens, pela administragao
direta e indireta, fica limitado ao valor desembolsado, por cada Orgéo, em 2004, para o
mesmo fim.

§ 1° Na hipotese do valor mensal desembolsado em 2005, ser superior ao do més
correspondente no exercicio de 2004, o Titular do Orgéo justificara o excesso até o
final do més subsequente.

§ 2° Quando se tratar de entidade integrante da administragdo indireta a competéncia
podera ser subdelegada ao Titular da entidade, atendidos os demais requisitos.

Art. 13. O disposto neste Decreto aplica-se as Autarquias, Sociedades de Economia
Mista, Empresas Publicas e Fundagbes, que se adequardo aos procedimentos ora
estabelecidos.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando se as
disposi¢gdes em contrario, em especial o Decreto n° 17.387, de 10 de marco de 1999,
Decreto n° 17.542, de 12 de maio de1999, Decreto n° 19.404, de 1° de janeiro de 2001,

Decreto n° 20. 229, de 16 de julho de 2001, Decreto n° 21.781 de 23 de julho de 2002,
4
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Decreto n° 22.809, de 14 de abril de 2003, os arts. 5°, 6° e 7° do Decreto n° 23.036, de
20 de junho de 2003, Decreto n° 23.290, de 19 de agosto de 2003, Decreto n°® 23.384,
de 11 de setembro de 2003, Decreto n® 24.077, de 1° de abril de 2004, o art. 2° e seus
paragrafos do Decreto “P” n°® 2.074, de 2 de dezembro de 2004 e Decreto "P” n° 255,

de 11 de janeiro de 2005.

Rio de Janeiro, 24 de fevereiro de 2005 — 440° de Fundacao da Cidade

CESAR MAIA

D.O RIO de 25.02.2005

ANEXO |

TABELA DE DIARIAS

No Pais No Exterior
Cargos e Fungdes o o
Diaria Diaria
R$ us
Prefeito, Chefe do Gabinete do Prefeito,
Secretario e Subsecretario, Controlador e
250,00 280,00
Subcontrolador, Procurador Geral e
Subprocurador Geral
DAS 10 A, DAS 10 B, DAS 09 210,00 230,00
DAS 08 a DAS 06 190,00 205,00
DAl 6 a DAI 1 e demais servidores 170,00 190,00
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ANEXO Il
Nome do servidor CPF
Cargo/Fungao/Emprego Simbolo Matricula
N° do Banco N° da agéncia N° da Conta Corrente
Origem/Destino De Para
Periodo de Afastamento De / / / /

(dia / més / ano)
(dia / més / ano)

Hora de Saida: A Hora do término do
) Objeto da Viagem
2)
N° de Diarias Com  Pernoite Sem Pernoite N° Total de
(Inteira) (Meia) Diarias

Valor da Despesa ( )

Meio de Transporte Autorizado Rodoviario ‘ ‘ Ferroviario | ‘ Aéreo

Descrigao das Tarefas a serem executadas:

OBS.:

UA PT ND Fonte

Unidade Orgamentaria:
Em / /

Autoridade Requisitante (Nome / Cargo / Matricula)

De acordo Autorizagao
Em / /

Responsavel pela Unidade Orgamentaria ( Ordenador de Despesa)

Para Viagens ao Exterior:

De acordo Autorizagao

Em / /

PREFEITO

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS
OBS. : ( 1) - Horéario necessario para a chegada do servidor a tempo de cumprir o

objeto da viagem.
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(2 ) - No caso da impossibilidade de retorno a origem no dia do término do objeto da

viagem, em virtude de problemas decorrentes do meio de transporte utilizado.



